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	Área: RECURSOS HUMANOS



	Nombre del Empleado:
	

	Fecha de Ingreso:
	

	Fecha de Inducción
	



Inducción al puesto de trabajo:
	Paso
	Actividad
	Fecha de ejecución
	Responsable

	1
	Difusión de Procedimientos relacionados con el proceso:
· 
	
	

	2
	Difusión de formatos relacionados con el proceso
· 
	
	

	3
	Conocimiento de procesos con los que interactúa:
· 
	
	

	4
	Temas específicos para dominar del área:
· 
	
	




Firma del Empleado: ____________________________	


Firma del responsable de la inducción al puesto: ____________________________
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